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HOpﬂ)IOK YHHUYTOMXKECHHUS H 00e3IHYMBAHHS NepcoHaAJNbHbIX JAHHBIX
B MYHHUIIHIIAJIbHOM OX0/IZKEeTHOM JIOIIKOJIbHOM 06p33OBaTeJ'leOM YUpeKIACHHH

«leTckuii cag«Anenymka» c¢.Cyxapeso» HuxHexaMCKOro MyHHIUIAJIbLHOIO
paiiona Pecny6siuku TaTapcran

1. O6uue moJI0OKEHHA

1.1. TIopsimOK YHUYTOXKEHHS IMEPCOHANBHBIX NAaHHBIX B MYHHIMIIAIBHOM OHODKETHOM
JIOIIKOJIEHOM 00pa3oBaTeIbHOM yupexaeHun «Jlerckuil can «Anenymka» ¢.CyxapeBo»
HMP PT (manee — ITopsimok) ycTaHaBIMBAET CIIOCOOBI YHUUTOXKEHHS U 00E3INUMBAHMS
HOCHUTEJIEH, cofep Kallux TepCOHAIbHBIE JaHHble CyOBEKTOB MEPCOHANBHEIX NaHHBIX, a
TaKKE JIVII, YIIOJHOMOYEHHBIX IIPOBOAUTE 3TH IIPOLIEAYPEI.

1.2. Hacroamuii ITopsaok paspabotan Ha ocHoBe DenepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2006
Ne 149-®3 «O6 wHpOpMaMy, HWHOOPMALUOHHEIX TEXHOJOTHAX U O 3alIUTe
nadopmarun», denepaipHoro 3akoHa oT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O mepcoHanbHBIX
JAHHBIX).

2. [IpaBuiia yHUYTOKEHHs HOCHTeJIeH, cogepKallMX NePCOHa/IbHbIE TaHHbIe

2.1. VH{YTOXKEHHME HOCHTENEH, COIEpKalUX TEpCOHATbHEIE MIaHHEIE CyOhEeKTOB
[IEPCOHATBHBIX TAHHBIX, JOJDKHO COOTBETCTBOBATH CIICHYIOIUM MTPABUIIaM:!

— OBITH KOHGHICHIHATEHBIM, UCKITI0Yas BO3MOKHOCTE ITOC/IEAYIOMIET0 BOCCTAHOBICHUS;
— 0GOpPMIIATECS FOPUIUYECKH, B YaCTHOCTH, aKTOM O BBIICICHUU K YHHYTOXKEHHIO
HOCHTENEH, CONEpIKAIX TEePCOHANBHBIE NaHHBIE CyOBEKTOB IEPCOHANBHBIX JAHHBIX
(Mpunoxxerue Ne 1), 1 akToM 00 YHMYTOXKEHMH HOCUTEINEH, COAEPKALIUX IIEPCOHATBHBIC
IaHHBIE CYOBEKTOB MepCOHANBHBIX NaHHBIX (IIpunoxenne Ne 2);

— JOJDKHO IIPOBOAUTECS KOMUCCHEH M0 YHUYTOKEHHIO IICPCOHATBHBIX TAaHHBIX;

— YHHYTOXKEHHUE JOJDKHO KacaTbCs TONBKO TE€X HOCHUTENEH, COAepKAIUX I1€PCOHAIBHbIE
IaHHBIE CyOBEKTOB MIEPCOHANBHBIX TAHHEIX, KOTOPBIE MOJIEKAT YHUUTOKEHHIO B CBA3U
C HCTEUYEHHEM CpOKa XpaHCHHs, [JOCTIDKEHMEM LelM 00pabOTKM — yKa3aHHBIX
IIEPCOHAIBHBIX JAHHBIX MO0 YyTpaTol HEOOXOAMMOCTH B MX HOCTIDKECHHH, HE JOITyCKasd
CIIy4aiiHOrO WITH IPETHAMEPEHHOI0 YHUUTOKEHHUS aKTyaIbHBIX HOCUTENCH.

3. IMopsiiok yHHUYTOKEHHS HOCHTeJIel, colepIKauX NepcoHaIbHbIe JaHHbIE

3.1. IlepconanbHble JaHHBIE CyOBEKTOB NEPCOHATBHBIX MaHHBIX XPAHATCA HE JNOJBLIE,
yeM 3TOro TpeOyroT Ienu uxX o0pabOTKH, W MOMISKAT YHHYTOXKEHHIO IO HCTEUCHUU
CpOKa XpaHEHHsl, NOCTIKEHHH [eTell 0OpabOoTKM MM B CIlydae YTPaThl HEOOXOUMOCTH
B MX JOCTIDKEHHH, a TAK)Ke B HHBIX CIydasX, yCTaHOBIEHHBIX DeepalbHbIM 3aKOHOM OT
27.07.2006 Ne 152-®3 «O 1iepCOHaIBHEIX JaHHBIX).

3.2. Hocutenu, coleprkaliie nepcoHaIbHbIE JaHHBIE CYOBEKTOB MEPCOHANBHBIX TaHHbIX,
YHIYTOXKAFOTCS KOMHCCHEH O YHHYTOXKEHMIO MEPCOHANBHBIX MAHHBIX, YTBEPKIACHHOMN




  приказом директора МБДОУ «Детский сад«Аленушка» с.Сухарево» НМР РТ» (далее – Комиссия).

3.3. Носители, содержащие персональные данные субъектов персональных данных, уничтожаются Комиссией в сроки, установленные Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

3.4. Комиссия производит отбор носителей персональных данных, подлежащих уничтожению, с указанием оснований для уничтожения.

3.5. На все отобранные к уничтожению материалы составляется акт по форме, приведенной в Приложении № 1 к Порядку. В акте исправления не допускаются. Комиссия проверяет наличие всех материалов, включенных в акт.

3.6. По окончании сверки акт подписывается всеми членами Комиссии и утверждается ответственным за организацию обработки персональных данных.

3.7. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, производится в присутствии всех членов Комиссии, которые несут персональную ответственность за правильность и полноту уничтожения перечисленных в акте носителей.

3.8. Уничтожение персональных данных, если это допускается материальным носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих персональных данных с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе.

3.9. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные, осуществляется в следующем порядке:

– уничтожение персональных данных, содержащихся на бумажных носителях, осуществляется путем измельчения на мелкие части, исключающие возможность последующего восстановления информации. Измельчение осуществляется с использованием шредера (уничтожителя документов);

– хранящихся на ПЭВМ и (или) на перезаписываемых съемных машинных носителях информации, используемых для хранения информации вне ПЭВМ (флеш-накопителях, внешних жестких дисках, CD-дисках и иных устройствах), производится с использованием штатных средств информационных и операционных систем;

– уничтожение персональных данных, содержащихся на машиночитаемых носителях, которые невозможно уничтожить с помощью штатных средств информационных и операционных систем, производится путем нанесения носителям неустранимого физического повреждения, исключающего возможность их использования, а также восстановления данных, в том числе путем деформирования, нарушения единой целостности носителя.

4. Порядок оформления документов об уничтожении персональных данных

4.1. Об уничтожении носителей, содержащих персональные данные, Комиссия составляет и подписывает акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, по форме, приведенной в Приложении № 2 к Порядку.

4.2. Акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, утверждается заведующим МБДОУ Детский сад № 1.

4.3. Акт о выделении документов, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, к уничтожению и акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, хранятся у ответственного за организацию обработки персональных данных в течение срока хранения, предусмотренного номенклатурой дел, затем акты передаются в архив МБДОУ «Детский сад«Аленушка» с.Сухарево» НМР РТ».
5. Порядок обезличивания персональных данных

5.1. В случае невозможности уничтожения персональных данных они подлежат обезличиванию, в том числе для статистических и иных исследовательских целей.

5.2. Способы обезличивания при условии дальнейшей обработки персональных данных:

– замена части данных идентификаторами;

– обобщение, изменение или удаление части данных;

– деление данных на части и обработка в разных информационных системах;

– перемешивание данных.

5.3. Ответственным за обезличивание персональных данных является работник, ответственный за организацию обработки персональных данных.

5.4. Решение о необходимости обезличивания персональных данных и способе обезличивания принимает ответственный за организацию обработки персональных данных.

5.5. Обезличенные персональные данные не подлежат разглашению и нарушению конфиденциальности.

5.6. Обезличенные персональные данные могут обрабатываться с использованием и без использования средств автоматизации.

5.7. При использовании процедуры обезличивания не допускается совместное хранение персональных данных и обезличенных данных.

5.8. В процессе обработки обезличенных данных в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, может производиться деобезличивание. После обработки персональные данные, полученные в результате такого деобезличивания, уничтожаются.

Приложение № 1
к Порядку, утвержденному заведующим 
от «_____»___________ 20___ год
Акт о выделении к уничтожению носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение 
«Детский сад «Аленушка»

с.Сухарево» НМР РТ
	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	
	Ответственный за организацию обработки персональных данных МБДОУ «Детский сад «Аленушка» с.Сухарево» НМР РТ 

	
	
	____________ / ________________ «_____»___________ 20___ год

	А К Т
	
	

	«_____»___________ 20___ год
	
	

	г. Нижнекамск
	
	

	о выделении к уничтожению носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных
	


На основании требований законодательства Российской Федерации о персональных данных и локальных нормативных актов МБДОУ «Детский сад «Аленушка» с.Сухарево» НМР РТ комиссия по уничтожению персональных данных отобрала к уничтожению носители, содержащие персональные данные:
	№
п/п
	Заголовок дела
(групповой заголовок
документов)
	Носитель
	Номер
описи
	Номер
ед. хр.
по описи
	Количество
ед. хр.
	Сроки хранения 
и номера
статей
по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Итого: ____________ единиц.

Комиссия в составе:
	Ответственный за организацию обработки персональных данных
	 
	 ___________/ 
	 
	________________

	
	
	
	
	

	Член комиссии
	
	___________/ 
	 
	________________

	
	
	
	
	

	Член комиссии
	
	___________/ 
	 
	________________


Приложение № 1
к Порядку, утвержденному заведующим 
от «_____»___________ 20___ год

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение 
«Детский сад «Аленушка»

с.Сухарево» НМР РТ
	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	
	Заведующий МБДОУ

«Детский сад «Аленушка»

с.Сухарево» НМР РТ

________________ Э.Р.Федотова

«_____»___________ 20___ год

	А К Т
	
	

	«_____»___________ 20___ год
	
	

	г. Нижнекамск
	
	

	Об уничтожении персональных данных
	


Комиссия по уничтожению персональных данных, созданная на основании приказа заведующего МБДОУ МБДОУ «Детский сад «Аленушка» с.Сухарево» НМР РТ от «____»______ 20____ год  № ___, составила акт о том, что «____»______ 20___ год уничтожила нижеперечисленные носители, содержащие персональные данные:
	Учетный номер материального носителя, номер дела и т. д.
	Заголовок дела
(групповой заголовок
документов)
	Тип носителя информации
	Причина уничтожения носителя информации; стирания/обезличивания информации
	Производимая операция (стирание, уничтожение, обезличивание)

	1
	2
	3
	3
	4

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Всего подлежит уничтожению: __________ носитель(ей).

Правильность произведенных записей в акте проверена. Персональные данные на носителях полностью уничтожены.

	Настоящий акт составили:

	Ответственный за организацию обработки персональных данных
	 
	 ___________/ 
	 
	________________

	
	
	
	
	

	Член комиссии
	
	___________/ 
	 
	________________

	
	
	
	
	

	Член комиссии
	
	___________/ 
	 
	________________



